
Annulations, absences et frais * 

 
Engagements & 
activités de groupe 
& en ligne 

S’inscrire à une activité d’apprentissage est un engagement et implique d’y participer !   
• Le collaborateur inscrit à une formation de groupe (formations classiques ou workshops) et n’y participe pas 

encourt des frais en cas de désistement tardif ou d’absence non annoncé par écrit.  

• Le collaborateur inscrit à une activité d’apprentissage en ligne (wébinaires, e-learnings) encourt des frais  en cas de 

non-participation ou de participation limitée. 

 

Pour eux, une note de frais est établie et transmise à la personne de contact RH dans l’entreprise.  
 

To Do’s en cas de 
non-participation 

Le collaborateur, le chef ou la personne de contact RH ou avertissent le Fopas par écrit :  

• du report de la participation (maladie par ex.) 

• de la suppression définitive de l’inscription et/ou de la personne de la base de données du Fopas  

• du remplacement éventuel par un collègue  

 

  

 

Eviter les frais 
d’annulation  

On peut éviter ces frais : 
• en nous avertissant à temps de l’annulation  

• ou en nous proposant le remplacement par un collègue  
 

 

 

 

 

 

 

  * 
Coût moyen de la formation par participant et par jour (TVA pas d’application) 

Tout domaine sauf Techniques de l’assurance via Insert 115 EUR/jour 

 
Les tarifs sont adaptés chaque année en septembre sur base du coût moyen des formations de l’année précédente. 
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Sanctions 
administratives et 
financières  

Formations de groupe Sanction administrative  Sanction financière  
2 annulations successives pour un groupe donné   Suppression de 

l’inscription du participant. 
Il peut se réinscrire.  

  
Nihil  

Votre avertissement écrit parvient entre 5 et 2 jours 
ouvrables avant le début du groupe de formation  

  
Nihil  

  
150 EUR  

Votre avertissement écrit ne parvient au plus tôt que la 
veille du 1er jour de cours   

  
Nihil  

  
150 EUR de frais 
administratifs + coût 
moyen de la formation par 
participant et par jour* 

Absence au cours constatée sans avoir été averti 
auparavant par écrit avant le début de la formation  

Suppression de 
l’inscription du participant. 
Il peut se réinscrire.  

Produits en ligne Sanction financière 

Pas de participation aux e-learnings ou wébinaires, ou alors moins de 10 minutes 100 EUR 

Formations intra-entreprises confirmées Sanction financière 

Annulation 10-6 jours calendrier avant le début de la formation 
Annulation 5-1 jours calendrier avant le début de la formation 

600 EUR/jour 
1.200 EUR/jour 


